ISTITUTO COMPRENSIVO MASSAROSA 1°

DELIBERA COLLEGIO 16-10-18

ATTIVITA' FUNZIONALI INSEGNAMENTO ex art 42 CCNL

SUDDIVISIONE 40+40

CALENDARIO DEFINITIVO DEGLI IMPEGNI DI ISTITUTO - A. S. 2018-19
DATA | ORARIO IMPEGNO SEDE
SETTEMBRE
Lu3 h. 9.30 Riunione Funzioni Strumentali e Collaboratori Scuola media
Lu 3 h.10.30 Collegio docenti congiunto Scuola media
Ma 4 h. 9-11 Progettazione inizio anno nei plessi Plessi
Me 5 h. 8.30-9.30 Interclassi scuole primarie Scuola media
Me 5 h. 10,30 Collegio tecnico Primaria Scuola media
Me 6 H 11 Collegio tecnico Infanzia Scuola media
ma 11 | h. 9,30-12,30 | Formazione didattica Inclusiva Scuola media
14-17
Me 12 | H9-11 Collegio infanzia Scuola media
Primarie progettazione plesso
H 15 Staff per Progetti PON
h. 18 Consiglio di Istituto
Gio 13 | h. 8.30-12 Consigli di classe scuola media Scuola media
Ve 14 | h.8-111,30 Consigli di classe scuola media Scuola media
Ma 18 | h. 15-16 Collegio tecnico media Scuola media
Ma 18 | 16-17 Collegio congiunto Scuola media
Ma 25 | h. 15 Commissioni /Dipartimenti /Interclassi Scuola media
Intersezioni
OTTOBRE
Lul H 16,30-18,30 | Interclassi primarie (solo docenti) o altra data plessi
Ma 2 h. 17-18,30 Capoplesso Scuola media
Me 3 h. 16,30-17,30 | Intersezioni (solo docenti) plessi
h 15 Comitato Valuta servizio per esame candid. Ffss
h 16 Team digitale
Ma 9 h. 17 Commissione POF Scuola media
Me 10 | h. 16-18 Elezioni OOCC scuola Infanzia Scuole dell'Infanzia
Gill h. 16,30-18,30 | Elezioni OOCC scuola Primaria Scuole primarie
Ve 12 | h. 16-18 Elezioni OOCC scuola Media Scuola media
Ma 16 | h.17-19 Collegio docenti congiunto Scuola media
Me 17 | h.17-19 Riunione a classi parallele Primaria Massarosa
Ma 23 | h. 14,30 Consigli Classe media Scuola media
Gi 25 | h. 14,20 Consigli Classe media Scuola media
Gi 25 h.17,15-18,30 | Collegio Tecnico inss sostegno Scuola Media
Ve 26 | h. 14,30 Consigli di classe media Scuola media
NOVEMBRE
Lub5 h. 16,30-18,30 | Interclassi scuole primarie (docenti e genitori) Scuole primarie
Ma 6 h. 17-18,30 Capoplesso + STAFF Scuola media
Me 7 h 16-18 Intersezioni infanzie con genitori Plessi infanzie
Ma 13 | h. 14,30 Consigli Classe con genitori Scuola media
Gi 15 | h. 14,30 Consigli Classe con genitori Scuola media
Gio 15 | h.17-19 Collegio docenti congiunto Scuola media
Ve 16 | h. 14,30 Consigli Classe con genitori Scuola media
Ma 20 |h.17-19 Commissioni/ambiti/Continuita Tutti i docenti
DICEMBRE
Ma 4 h. 17-18,30 Capoplesso Scuola media
Ma 11 | h. 14,30 Consigli Classe media con rappr. genitori Scuola media
Ma 11 | h. 16,30-19,30 | Ricevimenti primarie plessi
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Me 12 | h.17-19 Riunioni classi parallele Primaria Massarosa
Gi 13 | h. 14,20 Consigli Classe media con rappr. genitori Scuola media
Ve 14 | h. 14,30 Consigli di classe con rappr. genitori Scuola media
Gi20 | h.15.30 - 18 Ricevimento generale Media (corso A-D - E) Scuola media
Ve 21 h. 15,30 - 18 Ricevimento generale Media (corsi B-C) Scuola media
GENNAIO
Ma 8 h. 17 Capoplesso + STAFF Scuola media
Me 9 h. 16-17 Intersezioni scuole dell‘infanzia (docenti) Scuole dell'Infanzia
Gi 10 | h. 16,30-18,30 | Interclassi scuole primarie (soli docenti) Scuole primarie
Ve 1l | h.15-16 Collegio tecnico Media Scuola media
h. 16,15-17,15 | Collegio tecnico Infanzia Scuola media
h. 17,30-18,30 | Collegio tecnico Primaria Scuola media
Ma 15 | H17,15-19,15 | Collegio Congiunto
Ma 29 | h. 14,30 Scrutini Media
Gio 31 | h.14.30 Scrutini Media Scuola media
Gio31 | h17 Scrutini Primarie
FEBBRAIO
Vel H 14,30 Scrutini Media Scuola media
Lu 4 h. 16,30-18,30 | Interclassi scuole primarie(docenti e genitori) Scuole primarie
Ma 5 h. 17 Capoplesso Scuola media
Entro il Avvisare tutte le famiglie delle procedure on Scuole primarie
10 line per schede - chi non potra scaricare fara
richiesta in ufficio
Ven 15| h. 17-19 Collegio docenti congiunto Scuola media
Me 20 | h.17-19 Riunione classi parallele Primaria Massarosa
Me 20 | h. 16 -18 Intersezioni scuole dell'infanzia (docenti e | Scuole dell'Infanzia
genitori)
Gi 21 H 16,45-19,45 | Autoformazione obbligatoria di Istituto sui Tutti i docenti
Compiti autentici (ex 40 h art 42)
MARZO
Ve 1 h. 14,30 Consigli Classe con rappr. genitori Scuola media
Lu 4 h. 16,30-17,30 | Interclassi scuole primarie Scuole primarie
Gio7 | h.14,30 Consigli classe con rappr. genitori Scuola media
Ven 8 | H 14,30 Consigli di classe con rappr. genitori Scuola media
Ma 12 | h. 17 Capoplesso + Staff Scuola media
Ma 19 | H 16,30 Ricevimento generale Primarie Plessi
Me 20 | h. 16-18 Intersezioni scuole dell’infanzia/Programm. Scuole Infanzia
Gi 21 h. 15.30 Ricevimento generale Media(materie tecniche e Scuola media
scientifiche)
Ve 22 | h.15.30 Ricevimento generale Media (materie letterarie) Scuola media
APRILE
Ma 2 h. 17 Capoplesso
Me 3 h. 17,15-18,15 | Collegio tecnico scuola media Scuola media
Ve 5 h 14,30 Consigli di classe media Scuola media
Ma 9 H 14,30 Consigli classe media Scuola media
Me 10 | h.17-19 Riunione a classi parallele Primaria Massarosa
Gil11 | h.14,30 Consigli classe media Scuola media
MAGGIO
Lu 6 h.16,30-18,30 | Interclassi scuole primarie con genitori Scuole primarie
Ma 7 h. 17 Capoplesso + Staff Scuola media
Me 8 h. 16-18 Intersezioni infanzia con genitori
Gi 9 h. 17 Ricevimento generale genitori Primarie per Plessi primarie
chiusura anno
Lun 13 | h. 17-19 Collegio docenti congiunto Scuola media
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Ma 21 | h. 14,30 Consigli di classe media Scuola media
Gio 23 | h. 14,30 Consigli di classe media corsi Scuola media
Ven 24 | h. 14,30 Consigli di classe scuola media Scuola media
GIUGNO
Ma 4 h9-12 Giornate sport Primarie 1-2-3 Stadio
Gi 6 H9-12 Idem 4-5 (data di riserva 7-6) Stadio
Lun 10 | h. 13 Scrutini scuole Primarie Plessi
Lun 10 | h. 15-19 Scrutini Media classi Terze Scuola Media
Mar 11 | h.8-16 Scrutini scuola Media Tutte le 1™ e 22 Scuola media
Entro Avvisare tutte le famiglie delle procedure on
10 line per schede - chi non potra scaricare fara
richiesta in ufficio
Mal1ll |H17 Preliminare Esame Media e consegna certific Scuola media
competenze classi terze
Me 12 [ h.8 Inizio prove di esame 1~ ciclo Scuola media
Lul7 |H17 Consegna certificazione delle competenze Plessi
classi 5~ primarie
Ven 28 | h. 16-18 Collegio docenti congiunto Scuola media

DEROGA per Interclassi al mercoledi h 15,30 per Quiesa; in tal caso, in caso di interclassi da 2 h, la
programmazione passa alle 17,30 e termina alle 19,30. In caso di interclassi da 1h la programmazione inizia

alle 16,30 e termina alle 17,30.

N.B.

¢ Quando gli impegni di formazione coincidono con la programmazione settimanale (primarie),
la stessa sara spostata al giovedi successivo

e Eventuali variazioni verranno comunicate almeno una settimana prima

¢ Eventuali assenze, se non certificate, debbono essere autorizzate dal preside

calendario specifico da presentare entro il 26-10-18

UTILIZZO ore per ATTIVITA’ FUNZ. INS ex art 42 CCNL

| docenti che superano le 40 ore o che sono a scuola part-time effettueranno le presenze come da
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Art. 29 - Attivita Funzionali all'Insegnamento

Collegio Assemblee | OOCC plesso — Colloqui-Incontri Ricev.
E Programmaz. Inizio e fine | genitori interc-inters- con genitori/proget | Generale
anno con classe tazione bes / pdf (nov-dic-
docenti marzo)
Infanzia 19 h Collegi 4 12 12 8
40+32 17 h Progettazione inizio- (9 ore
fine anno intersezione + 3
(7 h per ore di
commissioni/ambiti/lavoro programmazione
scientifico/continuita
Primaria | /autoformaz 4 12 12 8
40+32 4 h impegni settembre ‘18 (interclassi)
6h formazione)
Sec 1 4 20 8 6
grado (consigli di
40+34 classe)

1. L'attivita funzionale all'insegnamento e costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

e a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
e D) alla correzione degli elaborati;
e () ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

e b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

e ) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.
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